Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia 31 /2021

Dyrektora SP w Maniowach

z dnia 29 kwietnia 2021 r

REGULAMIN
KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC

w szkole Podstawowej im. W. Orkana w Maniowach

Podstawa prawna:

1. Ustawa z 2 marca 2020 r. 0 szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. 2020 poz. 374);

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
Zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U.2020.1386);

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
Zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.
U. poz. 1394 z p6ézn. zm.) ;

4. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w
sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. poz. 1389 z p6zn. zm.);

5. Rozporzgdzenie MEN zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie rodzajow innych
form wychowania przedszkolnego, warunkow tworzenia i organizowania tych
form oraz sposobu ich dziatania.

§1
Postanowienia ogdlne
1. Regulamin ksztatcenia na odlegfosé okresla:

a. sposob i tryb realizacji zadan szkoty w okresie czasowego ograniczenia jej
funkcjonowania i zasad nauczania oraz oceniania na odlegtos¢,

b. sposob wspétpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowania przez niego
wspotpracy z uczniami i rodzicami (w tym sposob konsultacji z rodzicami),

c. zasady ustalania tygodniowego zakresu tresci nauczania w poszczegolnych
oddziatach,

d. spos6b dokumentowania realizacji zadan szkoty,



e. mozliwos¢ modyfikacji szkolnego zestawu programow nauczania,

f. spos6b monitorowania postepu uczniéw oraz sposob weryfikacji wiedzy i
umiejetnosci ucznidéw, w tym rowniez informowania uczniow oraz rodzicéw w
postepach ucznia w nauce i uzyskanych przez niego ocenach,

g. warunki i sposéb przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego, egzaminu semestralnego i sprawdzianu wiadomosci i
umiejetnosci oraz warunki ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania.

§2
Postanowienia szczegétowe
1. Sposodb i tryb realizacji zadan szkoty w okresie czasowego ograniczenia jej
funkcjonowania i zawieszenia zaje¢:
a. w czasie ograniczenia funkcjonowania szkoty, zwigzanego z zagrozeniem

epidemicznym, nauka moze by¢ realizowana na odlegto$¢ w dwdch wariantach:

e zajecia w formie tradycyjnej na terenie jednostki oraz w formie ksztatcenia

na odlegtos¢ (WARIANT MIESZANY- HYBRYDOWY);

Ksztatcenie takie moze dotyczyC organizowania zaje¢c w mniejszych
grupach lub dla czesci klas (np. klasy I-lll — zajecia stacjonarne, a
starsze klasy zajecia zdalne) a takze zaje¢ przeznaczonych dla
pojedynczych lub niewielkich grup ucznidw.

e zajecia tylko w formie ksztatcenia na odlegtos¢ (WARIANT ZDALNY), czyli

zawieszenie wszystkich zaje¢ stacjonarnych i przejscie na nauczanie
zdalne dla wszystkich uczniow.
b. w sytuacji, gdy nauka prowadzona jest stacjonarnie (np. dla danej grupy

uczniéw), obowigzujg zasady okreslone w statucie szkoty oraz przepisami
prawa,

c. za organizacje ksztatcenia na odlegtos¢ odpowiada dyrektor szkoty. Jest on
zobowigzany do tego, aby powiadomi¢ nauczycieli, uczniow i rodzicow, w jaKki
sposob bedzie wyglgdata nauka w placéwce,

d. wszystkie lekcje wynikajgce z ramowych planéw nauczania bedg odbywac sie
badz stacjonarnie, bagdz na odlegtos¢ (w zaleznosci od przyjetego wariantu
pracy dla danej grupy uczniéw),

e. nauka prowadzona na odlegto$¢ bedzie odbywaé sie za posrednictwem
dziennika elektronicznego Librus, ktory bedzie réwniez podstawowym

sposobem komunikacji z nauczycielami,



f. nauka prowadzona na odlegto$¢ moze by¢ realizowana z wykorzystaniem
materiatow udostepnionych przez nauczyciela, w szczegolnosci tych
rekomendowanych przez Ministerstwo Edukacji Narodowej, Centralng i
Okregowe Komisje Egzaminacyjne, a takze emitowanych w pasmach
edukacyjnych programow Telewizji Publicznej i Polskiego Radia,

g. nauczyciel moze prowadzi¢ réwniez lekcje za pomocg odpowiednich platform,
wykorzystujgc potagczenia gtosowe lub glosowo-wizyjne,

h. uczniowie, ktérzy nie mogg wzigé¢ udziatu w lekcji zdalnej, zobowigzani sg do
zapoznania sie z materiatem danej jednostki lekcyjnej oraz uzupetnienia notatki
- tak jak w przypadku nieobecnosci na lekcjach stacjonarnych,

i. formy pracy z uczniami z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego czy
posiadajgcego opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej powinny
uwzglednia¢ zalecenia wynikajgce z w/w dokumentéw (m.in. wydtuzenie czasu
pracy),

j- wychowawca klasy, poprzez kontakt z nauczycielami poszczegdlnych
przedmiotéw, ma za zadanie monitorowa¢ prace zdalng ucznidéw, a w razie
problemow interweniowac i powiadomi¢ dyrektora szkoty,

k. odrabianie lekcji i zapoznanie sie przez ucznia z zadanym materiatem jest
obowigzkowe dla kazdego ucznia. Jesli uczen ma problem z dostepem do
komputera czy Internetu, to fakt ten nalezy zgtosi¢ do wychowawcy klasy,
celem ustalenia innej formy dostarczenia niezbednych materiatow. Kolejno
wychowawca jest zobowigzany zgtosi¢ takg informacje dyrektorowi szkoty i
ustalic z poszczegdlnymi nauczycielami forme przekazania materiatow do
nauki. Obowigzuje bezwzgledny zakaz nagrywania i rozpowszechniania zapisu
ze spotkan online w jakiejkolwiek formie (zdjecia, filmy, nagrania).

2. Sposoéb wspotpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowania przez niego
wspotpracy z uczniami i rodzicami:
a. dyrektor szkoty stale koordynuje wspoétprace nauczycieli z uczniami i rodzicami,
b. wszystkie problemy zgtaszane przez ucznidw czy rodzicow powinny bycC
zgtaszane w formie pisemnej do dyrektora szkoty,
c. nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci
wysytanych przez dyrektora poprzez dziennik elektroniczny, stuzbowy adres

mailowy i w razie potrzeby bezzwtoczne odpowiedzenie na informacje,



d. nauczyciel, pracujgc zdalnie, jest w statej gotowos$ci do pracy i moze zostac
wezwany przez dyrektora do szkoty,

e. mozliwe jest przeprowadzanie zebrania rady pedagogicznej na odlegtosé, za
pomocg wyznaczonej przez dyrektora platformy komunikacyjnej (obecnos$é
nauczycieli podczas takiej rady pedagogicznej bedzie sprawdzona poprzez
odczytanie listy i zapisanie przez protokolanta obok nazwiska uczestnika
obecnosci podczas takiego spotkania),

f. wychowawca czuwa nad prawidtowg dostepnoscig uczniow do zamieszczanych
przez nauczycieli materiatow i utrzymuje staty kontakt z uczniami i rodzicami ze
swojej klasy. O kazdym zgtaszanym przez rodzicéw i uczniéw problemie
powinien bezzwtocznie zawiadomi¢ dyrektora szkoty,

g. kazdy nauczyciel powinien by¢ dostepny dla uczniow i rodzicéw w czasie, kiedy
jego lekcja jest wpisana w tygodniowy plan pracy poszczegodlnych klas, i jest
zobowigzany do odpowiedzi na pytania zadawane przez ucznidow i rodzicow
poprzez dziennik elektroniczny,

h. uczniowie majg prawo zadawac pytania do zamieszczonych tematow i zadan, a
nauczyciel powinien na kazde z nich odpowiadac i pomdc uczniowi opanowac
zadany materiat,

i. nauczyciel, ktéry nie ma dostepu do komputera czy Internetu, bgdz ma do nich
ograniczony dostep, zobowigzany jest do innej formy przesyfania niezbednych

do nauki materiatéw uczniom lub korzystania w placéwce ze szkolnego sprzetu.

3. Zasady ustalania tygodniowego zakresu tresci nauczania w
poszczegolnych oddziatach: a. lekcje z poszczegdinych przedmiotow zadawane
beda tylko i wytgcznie w tych dniach, w ktorych wystepujg w planie lekciji,

b. éwiczenia i zadania z poszczegodlnych przedmiotéw powinny by¢ tak dobrane,
zeby czas ich wykonania tacznie z czasem lekcji prowadzonych zdalnie
nie przekraczat czasu _okreslonego w planie lekcji klasy.

c. zdalne nauczanie nalezy prowadziC, taczac naprzemiennie ksztatcenie z

uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia, Zajecia powinny uwzgledniac
mozliwosci psychofizyczne ucznia, jego wiek i etap edukacyjny, Nauczyciele
realizujgcy nauczanie zdalne powinni przynajmniej 1 na 4 lekcje odbywac

online, jednoczesnie nie wiecej niz ponizsze limity:

w klasach 1-3 — nie wiecej niz 3 dziennie (w tym religia i j. angielski)



w klasach 4-8 w zaleznosci od ilosci lekcji danego przedmiotu w
tygodniowym planie lekciji:

1-2 lekcje tygodniowo — maksymalnie 1 online
3-4 lekcje tygodniowo — maksymalnie 2 online

5 lekcji tygodniowo — maksymalnie 3 online.”

Dopuszcza sie uzasadnione odstepstwa po pisemnym uzgodnieniu przez
nauczyciela z dyrekcjg szkoty.

d. wychowawca koordynuje plan pracy swojej klasy na kazdy kolejny tydzien,
kontrolujgc, na podstawie informacji uzyskiwanych od innych nauczycieli,
rodzicow oraz ucznidw, ilo§¢ zadawanych prac, forme ich wykonania i
obcigzenie uczniéw danego dnia. Jesli uzyska informacje, ze iloS§¢ materiatu i
zajeC jest za duzym obcigzeniem dla uczniéw, konsultuje ten fakt z
nauczycielami, aby ustali¢, jakie tresci mozna przetozy¢ na kolejny dzien czy
tydzien lub w jaki inny sposéb zrealizowa¢ dang partie materiatu,

e. kazdy nauczyciel jest zobowigzany zapisa¢ zadanie domowe w odpowiedniej
zaktadce, a sprawdziany i kartkowki w dzienniku elektronicznym jako tzw.
wydarzenie w zaktadce terminarz. Wszystkie zadania i lekcje wprowadzone do
dziennika muszg by¢ zgodne z planem lekcji. W trakcie tygodnia nie mozna
doktada¢ nowego materiatu/lekcji, ktéra nie byta ujeta w tygodniowym planie
pracy danej klasy.

f. Kazdy nauczyciel przed dodaniem nowego zadania domowego lub sprawdzianu,
kartkdwki winien sprawdzi¢, czy w danej klasie nie zostata przekroczona juz
maksymalna ilos¢ sprawdziandw/kartkowek na dzien/tydzien.

4. Sposéb dokumentowania realizacji zadan szkoty:
Nauczyciel zobowigzany jest do:
a. regularnego odnotowania tematu lekcji w kazdym dniu wynikajgcym z planu
lekcji, co bedzie traktowane jako potwierdzenie obecnosci w pracy,
b. zamieszczenia informacji o sposobie przeprowadzenia przez niego lekcji, czy

zadania prac w dzienniku elektronicznym, w ramach obowigzujgcego go



tygodniowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych,

c. odnotowania w dzienniku planowanego sprawdzianu, kartkowki czy innej formy
sprawdzenia wiedzy ucznibw — sprawdzian 7 dni wczesniej, inne formy
minimum na 2 dni wczes$niej,

d. we wpisie frekwencyjnym w kazdej z klas na czas ksztatcenia na odlegtosc
wpisywania oznaczenia: nz (nauczanie zdalne); w przypadku gdy wysytamy im
materialy (a nie prowadzimy lekcji online) nieobecnosé¢ majg wpisywani
uczniowie, ktérzy nie odczytajg wiadomosci w czasie trwania lekcji, natomiast w
przypadku prowadzenia lekcji online - uczniowie, ktérzy nie zalogujg sie na
lekcje online lub opuszczajg spotkania, nie reagujg na pytania nauczyciela,
ignorujg prosby o wiaczenie mikrofonu lub kamery czy odpowiedz na czacie;
nieobecno$¢ moze usprawiedliwi¢ - jak tradycyjnie — rodzic u wychowawcy;

e. odnotowania spdznienia ucznia, ktory zalogowat sie po wyznaczonym czasie na
lekcje, ktorej realizacja byta zapowiedziana w terminarzu w dzienniku
elektronicznym

5. Mozliwos¢ modyfikacji szkolnego zestawu programow nauczania:

a. szkolny zestaw programdéw nauczania oraz podrecznikbw moze zostac
uzupetniony o e podreczniki, e-Cwiczenia, i inne wykorzystywane materiaty
pomocnicze do ksztatcenia na odlegtosc,

b. kazdy nauczyciel korzystajgcy z e-podrecznikow lub e-zasobdw, zobowigzany
jest przestac takg informacje do wicedyrektora szkoty wraz z podaniem nazwy
e-podrecznika, autora oraz wydawnictwa w terminie do 3 dni od wejscia w

zycie ponizszego regulaminu.

6. Sposéb monitorowania postepéw uczniéw oraz sposéb weryfikacji wiedzy
i umiejetnosci uczniow, w tym réwniez informowania uczniéw oraz
rodzicow w postepach ucznia w nauce i uzyskanych przez niego ocenach:

a. podczas pracy na odlegtos¢ kazdy nauczyciel ma prawo oceniaC ucznia z
zadawanych prac i sprawdzacC jego wiedze w postaci pytania, kartkdwki,
sprawdzianu, testu czy internetowego quizu,

b. nauczyciel poprzez dziennik elektroniczny przekazuje uczniom i rodzicom

informacje o uzyskanych przez ucznia ocenach badz za co w danym tygodniu

uczen moze by¢ oceniony,



c. kazdy sprawdzian, test, quiz czy kartkbwka muszg by¢ odnotowane w dzienniku
z odpowiednim wyprzedzeniem (sprawdzian na 7 dni przed, a pozostate formy
na 2 dni przed), zeby umozliwi¢ kazdemu uczniowi zorganizowanie dostepu do
komputera i Internetu w wyznaczonym czasie,

d. nauczyciel kazdorazowo przy zamieszczeniu zadania w dzienniku
elektronicznym, zobowigzany jest do zatgczenia informaciji, w jakiej formie
bedzie kontrolowat jego wykonanie (wystanie zatgcznika, zdjecia, czy odtozenie
do teczki w celu dostarczenia do szkoty po powrocie do nauczania
stacjonarnego),

e. wszystkie oceny powinny zosta¢ wpisane do dziennika elektronicznego w
terminie maksymalnie do 7 dni od ustalonego przez nauczyciela terminu
oddania pracy przez ucznia,

f. uczeh ma prawo zgtosi¢ nieprzygotowanie zgodnie z obowigzujgcym
przedmiotowym systemem oceniania,

g. uczen nieobecny podczas sprawdzianu czy zapowiedzianej kartkowki
zobowigzany jest do kontaktu z nauczycielem i ustalenia nowego terminu lub
innej formy zaliczenia (w sytuacji jesli nie ma mozliwosci zaliczenia w
proponowanej przez nauczyciela formie),

h. uczen, ktéry nie zgtosit problemow technicznych i nie wykonat zadanych prac,
moze otrzymac ocene niedostateczng,

7. Warunki i sposéb przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego, egzaminu semestralnego i sprawdzianu wiadomosci i
umiejetnosci oraz warunki ustalania rocznej oceny klasyfikacyjne

zachowania:

a. niniejszy punkt regulowac bedg odrebne przepisy.

§3
Postanowienia koncowe
1. Traci waznosc¢ regulamin wprowadzony Zarzgdzeniem nr 19 /2020

Dyrektora SP w Maniowach z dnia 31 sierpnia 2020 r.

2. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 29 kwietnia 2021 r.



